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1. Formato de informes

El presente formato de informes ha sido creado por la Fundacidn Luker para estandarizar el proceso
de reporte de seguimiento de los diferentes proyectos. Debe ser diligenciado por todos los
ejecutoresy aliados que tengan contrato, convenios u érdenes de compra relacionadas con el objeto
misional, previo a la presentacion de las facturas parciales o finales.

El formulario consta de 28 preguntas que recogen los avances, dificultades y lecciones aprendidas
en el proceso de implementacién de los proyectos. Al ser un formulario en linea permite digitalizar
la informacidn de los proyectos de modo que sea mas sencilla su sistematizacidn o reporte a otras
instancias.

Por favor, tenga en cuenta que este formulario es el formato unico de reporte, pero solo es valido
al ser registrado tanto en linea como con una copia descargada que debe ser enviada al correo del
interventor.

Una vez terminado el formulario, una copia de las respuestas se enviara al correo registrado por
quien lo diligencie. Por favor reenvie esta copia a su interventor.
2. Ingreso al formulario

2.1 Ingrese por https://fundacionluker.org.co/reporta/. De clic en la opcidn Ingresa aqui al
formulario de reporte.
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2.1 En caso de no estar registrado con una cuenta de Google, le pedira ingresar con una.
Escriba su correo y contraseiia.
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2.2 Usted va a ser dirigido al formulario, que se ve de la siguiente manera
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3. Diligenciamiento del formulario

Para iniciar, le solicitard algunos datos basicos sobre el reporte. Todas estas preguntas son
obligatorias.

- Confirmar el correo electrénico que aparecera en la respuesta y al que sera enviada la copia
de las respuestas

- Fecha de diligenciamiento del formulario
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- Tipo de informe: parcial o final. Parcial corresponde a un reporte de un tiempo
determinado. Final, el que se debe remitir para terminar el contrato, convenio u orden.
- Periodo reportado

3.1 Informacién general
- Nombre de la organizacién que hace el reporte
- Representante legal
- Direccion
- Teléfono
- Correo electrdénico

- Responsable del proyecto o enlace técnico. Relacione el nombre de la persona que tiene la
relacion técnica con la Fundacidn Luker

- Teléfono (del responsable del proyecto)
- Correo electrénico (del responsable del proyecto)

- Nombre de la propuesta (o proyecto)
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Nombre de ka organizacion *

Tu respuesta

Representante legal *

Tute sta

Direccidn *

Tu respremels

Tesatono *

Correo glectronico *

Responsable del proyecto o enlace técnico *

Tu r9spUEstn

Telétono *

T respuesta

Carreo electronico *

4 respuesia

Nombre del proyecto *

Tu respuestia
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3.2 Breve descripcién del convenio. Incluya aca una una breve descripciéon del alcance,
objetivos, lineas y/o componentes del convenio, en maximo 500 palabras.
Escriba las obligaciones establecidas en el convenio y adjunte las evidencias del
cumplimiento de estas obligaciones

Daneripeiton del Objetn del Canvanio

[A)

3.3 Poblacién participante: Registre los datos de personas participantes, segin aplique. Si esas
categorias no aplican para su proyecto, registre los datos en Otros.
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3.4 Descripcion de las actividades. Relacione brevemente en este apartado las actividades
desarrolladas en el periodo de reporte, en maximo 500 palabras.
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3.5 Indicadores del convenio y porcentaje de avance. Relacione los indicadores de
seguimiento al convenio concertados previamente con el interventor y el avance de cada
uno de ellos.

3.6 Logros y lecciones aprendidas: Describa los resultados logrados a la fecha de corte con el
proyecto, ademas los aprendizajes que puedan enriquecer el proceso a futuro.

- Logros alcanzados

- Aprendizajes

- Oportunidades

- Dificultades y cdmo se sortearon

- Impacto en politica publica. Si no ha tenido responder No. En caso positivo explicar en qué
consiste el impacto y como se ha conseguido.
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En esta zeccién describa los alcances y/o resultados logrados hasta la fecha con el
proyecto v las condiciones que favarecieron o no, el desarrollo de las actividades
estipuladas en el convenio

;Cudles fueron los logros alcanzados en el periodo de reporte y qué condiciones *

favorecieron su consecucion?

af

;Qué aprendizajes le ha dejado la gjecucion del proyecto? *

af

;Ha identificado nuevas oportunidades para el proyecto? Describa brevemente *

af

;Cuales fueron las principales dificultades en el desarrollo de las actividades del *
convenio y de qué forma se sortearon?

af

:El proyecto ha tenido impacto en politica plblica? En caso positivo explique ®
como se ha logrado

Tu respuesta

3.7 Casos de éxito: Si tiene algin enfoque o solucidn innovadora para mejorar el proyecto, por
favor cuéntenos su experiencia. Esta pregunta no es obligatoria.
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3.8 Ejecucién presupuestal.

- Adjunte el archivo en Excel que contenga la ejecucion presupuestal a la fecha de corte del
informe, por medio de la opcidn Agregar archivo. Puede adjuntar hasta 5 archivos diferentes.

- Informe si su organizacidn tiene recursos de contrapartida para la ejecucién del proyecto

3.9 Contrapartidas directas de la entidad: En caso de que haya respondido afirmativamente la

anterior opcidn, describa en este apartado los aporte y especifique si son en dinero o en
especie.
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3.10 Desglose de la contrapartida de terceros: En caso de que cuente con

contrapartidas de otros actores diferentes a su institucidn, por favor relacione el aporte y
la naturaleza (efectivo, especie y qué tipo de especie).

3.11 Aliados y grupos de interés:

- Participacién de los grupos de interés: describa cdmo han participado los diferentes grupos
de interés. Esto incluye participantes, aliados, autoridades y otros que hayan sido
identificados como partes interesadas, no solamente beneficiarios.

- Aliados vinculados: Informe si para el proyecto se realizé algun tipo de alianza y relacione
los aliados.

Aliados y grupos de interés

:Como participan los grupos de interés en el desarrollo del proyecto? *

Tu respuesta

+El proyecto tiene otros aliados?

O si
ONO

Por favor liste los aliados vinculados para el desarrollo del proyecto *

Tu respuesta
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3.12 Agradecimiento y cierre del formulario. Por favor, asegurese de que la opcion de

enviar una copia esté activa. Una vez reciba la copia en su correo, por favor reenviela a su
supervisor para culminar satisfactoriamente el proceso de reporte. Si no envia la copia por

correo, no se tendra en cuenta como terminado el informe.

Agradocimiemn

iLe agradecemos por ser un aliado clave para la Fundacion Luker!




